Phu luc I

Sb: 797/Qb-UBND

Thoi gian ky: 19/03/2024 13:38:55 +07:00

QUY TRINH NQI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH TAI SO NOI VU

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

I. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

Thii tuc Phéan loai don vi hanh chinh cap xa

13/2024 ciia Chui tich UBND tinh Pcik Liik)

Co quan Th}r tr n . = Trach nhiém Thoi gian
n cong Noi dung cong viéc o 1s A o A
thuc hién viec xtwr ly cong viéc (ngay)
£ A 1A . .. | Cong chirc cua Van phong
. T_iep n‘h an ho 59 Cluet (Sc.aln) t?“ UBND tinh tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trit ho so dién tu, X . R 01
2 oz NA ek Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xtr ly ho so ,
tinh
. Nhéan hd so, chuyén cho cong La,n h dao Fihong X%y dur}g
Budc 2 .1 chinh quyén va cong tac 02
chue xur ly :
thanh nién
Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, | .. , L
Bu6c 3 | trinh linh dao Phong Xay dung | SOne chtre duoc giao xuly |4
. Ao x A . ho so
chinh quyén va cong tac thanh
nién
K17em. ?a’ th?ng qua du \tha0~ket Lanh dao Phong Xay dung
. qua giai quyet TTHC; trinh 1&nh , A a A 3
Budc 4 Y 1A Ay LA . ... |chinh quyén va cOng tac 03
dao So phé duyét két qua giai thanh nién
Sé Noi quyet TTHC
vu n A £ 2 o A
Buge 5 | Lh¢ duyet ket qua gial quyet |y 5y 400 56 Noi vu 03
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. . . —_
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SOn8 chte duoc giao xuly |
< ho so
cho Van thu
Béng ddu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuyc vu Van thu 172
hanh chinh c6ng tinh
o , Cong chuc cua Van phong
Budce 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 12
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
(1)

Tong thoi gian giai quyét tai S6 Noi vu

30 ngay




Co quan Th}r tw s A . Trach nhiém Thoi gian
" cbng Noi dung cong viéc AL A
thuc hién Vi xir ly cong viéc (ngay)
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chtrc cua Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trir ho so dién tu, chuyén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xu Iy ho so tinh
Buéc 2 Nh,an Ifo S0, chuyén cho cong Lanh dao Phong Tong hop 01
chtrc xur 1y
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chite duoc diao xir 1v
Budc 3 | thao ket qua giai quyet TTHC, ho Sg ¢ y 07
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai ?
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 02
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua duy thao két | , . y .
Budc5 |qua giai quyét TTHC, trinh {‘Jaélll\llD gﬁﬁ Vén  phong 01
lanh dao UBND tinh
Vin Thong qua dy thao ké'tq qua giai
ohong Buoc 6 |quyét TTHC, chuyén cbng | Lanh dao UBND tinh 01
UBND chuc STHQC giao xur I){ ho so
tinh . Chuyén dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xur ly
Buoc 7 quyét TTHC cho Van thu hé so 1/2
. Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | .
Budc 8 lanh dao UBND tinh Van thu 1/2
, Phé duyét két qua giai quyét| . :
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao UBND tinh 01
Vao sd, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét| .
Buge 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 172
hanh chinh cdng tinh
- . . x Cong chue cua Van phong
. Ira k;et qua gial qﬂuyet TTH(,: UBND tinh tai Trung tdm | Gid hanh
Budc 11 | cho t6 chue, c& nhan. Thu phi, . . A ]
N v A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (2) .
) 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 45 ngay




3

I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN THUONG
1. Thii tuc Ting thwéng Bing khen ciia Bd, ban, nganh, tinh

Thir tw ] = Thoi gian
Co quan N n . n Trach nhiém s s
n cong N@i dung cong viéc o v o (ngay lam
thuc hién " xir ly cong viéc 2
viéc viéc)
& A 1A . .. | Cong chtrc cia Van phong
, Tiep nhan ho s0, quét (scan) @i | E\H Goh tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tu, . , n 1/2
2 NTA: 11 A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so .
tinh
Bude 2 Nh,an t?10 50, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 12
chtrc xur 1y Khen thuéng
Kiém tra, thAm dinh hé so; du
Bude 3 thao két qua giai quyet TTHC, | Cong churc dugc giao xur ly 09
trinh lanh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thuéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Budce 4 qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao So phé duyét két qua giai | Khen thudng
quyéet TTHC
Sé Noi ) )
VU | Byges | Ph duyét k&t qua gial quyet|yaon ga6 5o N vu 1/2
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , . —_
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S¢ chuyén C;O ng chire duoc giao xir Iy 1/2
< ho so
cho Van thu
bong déu,, luu trir ho 50
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdam Phuc vu A 01
hanh chinh cong tinh
o ) Cong chuc cua Van phong
Budce 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
(1)

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

14 ngay




Thir tw . = Thoi gian
Co quan A - R - Trach nhiém I
S cong Noi dung cong viéc S - (ngay lam
thuc hién " xtwr ly cbng viéc 2
VIgC viéc)
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chiic cia Vin phong
Bude 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trt ho so dién tu, chuyeén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xur ly ho so tinh
Buéc 2 | \han ho s, chuyén cho cong |y 54 4.5 phong Téng hop 01
chtrc xu 1y
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chite duoc diao xir 1v
Budc 3 | thao ket qua giai quyet TTHC, ho Sg ¢ y 05
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai ?
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua duy thao két | , . y .
Budc5 |qua giai quyét TTHC, trinh {‘Jaélll\llD gﬁﬁ Vén - phong 1/2
lanh dao UBND tinh
Thong qua dy thao kég qua giai
Van Buéc 6 | quyet TTHC, chuyeén cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
phong chtrc duoc giao xtr ly ho so
VND huyén du thao ké a giai | Cong chie d [ 1 ly
tinh Budc 7 C uyén dy thao wet qua gial Png chtrc dugc giao xur ly 1/2
quyéet TTHC cho Van thu ho so
. Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | .
Budc 8 lanh dao UBND tinh Van thu 1/2
, Phé duyét két qua giai quyét |, . ,
Buoc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, déong dau, luu trir va
: chuyén két qua giai quyét| . .
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vin thy 01
hanh chinh céng tinh
1A , g X Cong chtrc cua Van phong
, Tra ket qua giai quyet TTHC | p\ny 6o tai Trung tam | Gior hanh
Budc 11 | cho t6 chtic, ca nhan. Thu phi, . , n .
N v A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (n€u o) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh ) .
’ 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC D+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay




2. Thu tuc Tang co thi dua caa By, ban, nganh, tinh

o Thity R Thoi gian
guan A" n n = Trach nhiém -
thuc cong Noi dung cong viéc xir Iy cong Viec (ngay lam
hién Viéc : viéc)
- & A 1A . .. | Cong chtrc cua Van phong
. Tiep n‘h an ho 59 ciuet (sqzin) tfu UBND tinh tai Trung tdm
Budc 1 | li€u va luu trir ho so dién tir, \ , o 1/2
2 e NTAC 11 A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh’an 1}0 50, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 1/2
chuc xur 1y Khen thuong
Kiém tra, tham dinh 136 so; du
Buée 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 1y 09
trinh 1anh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thudéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Bude 4 qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao S6 phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyet TTHC
SONGI | pyge 5 | PhE duyét ket qua gidl quyet )y o0 400 56N va 1/2
vu TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . .y
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao So chuyén | COn8 chte duoe giaoxuly gy
< ho so
cho Van thu
Dong ddu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét |, .
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
Cong chuc cua Van phong
Budce 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu

14 ngay




€O Thir ty e Théi gian
guan N n . . Trach nhiém R
cong Noi dung cong viéc p v A S (ngay lam
thuc " xir ly cong viéc -
hién VIgC viéc)
Tiép nhan hod so két qua giai | Cong chirc ciia Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 1/2
trir ho so dién tu, chuyeén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xur 1y ho so tinh
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong |y -0 4.5 phong Téng hop 01
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh h6 so; du Cona chite duoc giao xir IV
Buéc3 | thao két qua giai quyét TTHC, | 4 Sg ¢ y 05
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . § ‘
Buoch | qua gidi quyét TTHC, trinh taélll\llD gﬁ(r)] Van  phong |
lanh dao UBND tinh
Vin Thong qua dy thao ké’g qua giai
phong Buéc 6 |quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chuce (?uqc giao xu I){ ho so
tinh . Chuyén dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xur ly
Buge 7 quyét TTHC cho Vin thu hd so 172
. Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | _ .
Buoc 8 lanh dao UBND tinh Van thu 1/2
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdam Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh céng tinh
. 1A . o X Cong chuc cua Van phong
| Trd ket qua giai quyet TTHC | 50 inh i Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , N .
N ovr A s Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh @) .
) 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay
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3. Thii tuc Ting danh hiéu Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh

Co

Thir tw ) . Thoi gian
quan . n: A Trach nhi¢gm A
thuc cong N¢i dung cong viéc xir Iy cong Viec (ngay lam
hisn | V1€ : viéc)
& A 1A . .. | Cong chtrc ctia Van phong
.| Tiep nhan ho so, quet (scan) @1 | ;e\ ik tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tr, . . n 1/2
I o1k Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budc 2 Nh’an I}o 50, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 1/2
chuc xu ly Khen thudong
Kiém tra, tham dinh 136 so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 1y 09
trinh 1anh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thudéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Bude 4 qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao S6 phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyet TTHC
S§Noi | Buocs | DS duyet ket qua giai quyet |y 0 40 S5 Nei vy 12
: TTHC
vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. . . y s
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | SOn8 chte duoc giao xuly |y
< ho so
cho Vian thu
Déng déu’, luu trit hod 50;
. chuyén két qud gidi quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o ) Cong chirc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu

14 ngay




Co Thir tw ] . Thaoi gian
guan N n . . Trach nhiém R
cong Noi dung cong viéc p v A S (ngay lam
thwc " xwr ly cong viéc 2
hién Viéc viéc)
Tiép nhan ho so két qua giai | Cong chirc ciia Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trr ho so dién tu, chuyeén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xur 1y ho so tinh
Busc 2 | \han ho so, chuyén cho cong |y 0 4. phong Téng hop 01
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chite duot diao xit I¥
Buéc3 | thao két qua giai quyét TTHC, | 4 Sg ¢ YI' o5
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . . § ‘
Buoch | qua gidi quyét TTHC, trinh taélll\llD gﬁ(r)] Van phong | )
lanh dao UBND tinh
Vin Thong qua dy thao ké’g qua giai
phong Buéc 6 |quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chuice (?uqc giao xur I){ ho so
tinh . Chuyén dy thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xir ly
Buge 7 quyét TTHC cho Vin thu hd so 172
. Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | _ .
Buoc 8 lanh dao UBND tinh Van thu 1/2
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuy in Vin thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdam Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh céng tinh
. 1A s e £ Cong chuc cua Van phong
| Trd ket qua giai quyet TTHC | o 0h i ai Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , N .
N ovr A s Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh ) .
) 11 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay
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4. Thii tuc Ting danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic”

Co Thir tw ) = Thoi gian
guan A ns . - Trach nhiém s
thuc cong Noi dung cong viéc it Iy cong viec (ngay lam
hign | V1€ ' viéc)

£ A 1A . .. | Cong chtrc ciia Van phong
, Tiep nhan o so, quet (scan) @i | aNhy ik tai Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trit ho so dién tir, \ . n 1/2
2 an NTA: Y 11X Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh’an 1}0 50, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 12
chuc xur 1y Khen thuong
Kiém tra, tham dinh ho so; dy
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xtur 1y 09
trinh 1anh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thudéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Budce 4 qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao S6 phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyet TTHC
S& Noi Phé duyét két qua gidi quyét .
vu Budc 5 ¥ Lanh dao So Noi vu 1/2
: TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . .y
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao So chuyén | COne ehtre duoc giaoxurly |y )
< ho so
cho Van thu
Dong ddu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét |, .
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o ) Cong chirc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
(1)

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

14 ngay
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Co Thir tw , = Thoi gian
guan A n n = Trach nhiém R
cong Noi dung cong viéc o 1 A " (ngay lam
thuc " : ; xir ly cong viéc >
hién VIéC viéc)
Tiép nhan ho so két qua giai | Cong chirc ciia Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trir ho so dién tu, chuyen Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xur 1y ho so tinh
Busc 2 | \han ho so, chuyén cho cong |y 0 4.5 phong Téng hop 01
chuce xur ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cona chite duoc aiao xir IV
Budc 3 | thao ket qua giai quyet TTHC, hd Sg ¢ g y 05
trinh lanh dao Phong Tong hop
Tham dinh du thao két qua giai 7
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . . _ ‘
Buoc5 | qua gidi quyét TTHC, trinh taélll\llD gﬁ(r)] Van phong | )
lanh dao UBND tinh
Viin Thong qua du thao ké"g qua giai
phong Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chuce (?uqc giao xu I3,/ ho so
tinh Busce 7 Chu?/en du thao Iiet qua giai Cf)ng chure duoc giao xu ly 12
quyet TTHC cho Vin thu ho so
. Kiém tra thé thitc van ban, trinh | _ .
BU6C8 | 1anh dao UBND tinh Van thu 12
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
: chuyén két qua giai quyét|
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
- . e X Cong chirc cua Van phong
| Trd ket qua giai quyet TTHC | 0 i oi Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chiic, ca nhan. Thu phi, \ . A .
N vt A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu c6) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh ) .
’ 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC D+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay
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5. Thi tuc Ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo
chuyén de

Co Thir tw ) = Thaoi gian
guan N n n . Trach nhiém L
cong Noi dung cong viéc A " (ngay lam
thuc " xw ly cong viéc 2
hian viéc viéc)
A A 1A . .. | Cong chtrc ciia Van phong
, "l.“iep n‘h 4n ho 59, cluet (sqaln) t'fu UBND tinh tai Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trit ho so dién tir, \ . o 1/2
2 aa NTA: Y1 1A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& No1 vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh’an 1}0 ’so, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 12
chuc xur 1y Khen thuong
Kiém tra, tham dinh 136 so; du
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xtur 1y 09
trinh lanh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thuéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Bude 4 qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao S6 phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyet TTHC
S6¢ Noi . Phé duyét két qua giai quyét |, . . NTA
vu Budc 5 TTHC Lanh dao So Noi vu 1/2
Tiép nhan két qua giai quyét | .. . . 1y
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | COn8 chte duoc giao xuly |y
< ho so
cho Van thu
Déng déu’, luu trir hod 50;
. chuyén két qua gidi quyét | .,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 01
hanh chinh cong tinh
o , Cong chirc cua Van phong
Bude 8 Chuyén hé6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
1)

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ni vu

14 ngay
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Co Thir tw , = Thaoi gian
guan N n . . Trach nhiém e
cong Noi dung cong viéc p v A S (ngay lam
thuc " xwr ly cong viéc 2
hian viéc viéc)
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chic cua Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quet (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trir ho so dién tur, ch}lyén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xur 1y ho so tinh
Budc 2 Nh,an }}0 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong Téng hop 01
chuce xur ly
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chite duoc diao xir I¥
Buoc 3 | thao ket qua giai quyet TTHC, ho Sg ¢ g y 05
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh du thao két qua giai 7
Budc 4 | quyet TTHC, thdng qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . y .
Busc5 | qua giai quyét TTHC, trinh {‘JaéﬁD gﬁﬁ Vén  phong 1/2
lanh dao UBND tinh
Viin Thong qua dy thao ké"g qua giai
phong Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chue (?‘uqc giao xur I),/ ho so
tinh Busce 7 Chu?/en du thao Iiet qua giai Cf)ng chure duoc giao xu ly 12
quyet TTHC cho Vin thu ho so
, Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | _,.
Budc 8 lanh dao UBND tinh Van thu 1/2
. Phé duyét két qua giai quyét |, . ,
Buoc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh ¢dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét| .
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
. 1A .. X Cong chirc cua Van phong
| Tra ket qud gidi quyet TTHC | pan 6ok o Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chiic, ca nhan. Thu phi, . . n .
N s A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu c6) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh () .
) 11 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay
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6. Thii tuc Ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Co Thir tw ) = Thoi gian
guan A ns . - Trach nhiém AR
cong Noi dung cong viéc o1 oA p (ngay lam
thwc " xw ly cong viéc o
hién Viéc viéc)
& A 1A . .. | Cong chtrc ciia Van phong
.| Tiep nhan ho so, quet (scan) @1 | 1\ ik tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tr, . . n 1/2
2 aa NTA: Y1 1A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
Budce 2 Nh,an 1}0 ’so, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 12
chuc xur 1y Khen thuong
Kiém tra, tham dinh ho so; dy
Bude 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 1y 09
trinh 1anh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thudéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Bude 4 qua gidi quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao S6 phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyet TTHC
S Noi , Phé duyét két qua giai quyét |, . C as
vu Budce 5 TTHC Lanh dao So No6i vu 1/2
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . .y
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao S& chuyén | COng chire duoc giaoxurly |y )
< ho so
cho Van thu
Déng déu’, luu trit hod 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoc 7 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o ’ Cong chuc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
(1)

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

14 ngay




14

Co Thir tw , = Thoi gian
guan A n n = Trach nhiém R
cong Noi dung cong viéc o 1 A " (ngay lam
thuc " : ; xir ly cong viéc >
hién VIéC viéc)
Tiép nhan ho so két qua giai | Cong chirc ciia Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trir ho so dién tu, chuyeén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xur 1y ho so tinh
Busc 2 | \han ho so, chuyén cho cong |y 0 4.5 phong Téng hop 01
chuce xur ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cona chite duoc aiao xir IV
Budc 3 | thao ket qua giai quyet TTHC, hd Sg ¢ g y 05
trinh lanh dao Phong Tong hop
Tham dinh du thao két qua giai 7
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . . _ ‘
Buoc5 | qua gidi quyét TTHC, trinh taélll\llD gﬁ(r)] Van phong | )
lanh dao UBND tinh
Viin Thong qua du thao ké"g qua giai
phong Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chuce (?uqc giao xu I3,/ ho so
tinh Busce 7 Chu?/en du thao Iiet qua giai Cf)ng chure duoc giao xu ly 12
quyet TTHC cho Vin thu ho so
. Kiém tra thé thitc van ban, trinh | _ .
BU6C8 | 1anh dao UBND tinh Van thu 12
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
: chuyén két qua giai quyét|
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
- . e X Cong chirc cua Van phong
| Trd ket qua giai quyet TTHC | 0 i oi Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chiic, ca nhan. Thu phi, \ . A .
N vt A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu c6) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh ) .
’ 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC D+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay
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7. Thii tuc Ting thuéng Biang khen ciia B§, ban, nganh, tinh vé thanh

Co Thir tw , . Thoi gian
guan N n- R . Trach nhiém Lo
cong Noi dung cong viéc y v A S (ngay lam
thuc " xtwr ly cong viéc 2
2 Viéc viéc)
hién :
£ A A . .. | Cong chtrc cuia Van phong
.| Tiep nhan ho so, quet (scan) @1 | ypNy ok tai Trung tam
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tu, \ . R
2 A s LA Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xtr 1y ho so ,
tinh
, Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Ban Thi dua -
Budc 2 s .
chuc xu ly Khen thuong
Kiém tra, tham dinh 136 so; du
Buée 3 thao két qua giai quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 1y
trinh lanh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thuéng
Kiém tra, thong qua du thao két
. qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Lanh dao Ban Thi dua -
Budce 4 ; oy
dao S¢ phé duyét két qua gidi | Khen thudéng .
& TTHC Ngay sau khi
quye tiep nhan ho
56 Noi Phé duyét két qua gidi quyét 0
. ¢ duyét két qua giai quyet |, . . NTA
vu Budc 5 TTHC Lanh dao S& Noi vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , . .y
Buéc6 | TTHC tir lanh dao So chuyén | CO18 chire duoc giao xuly
< ho so
cho Van thu
Déng déu’, luu trir hod 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buoce 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu
hanh chinh cong tinh
o ) Cong chirc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho6 so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
X . Ngay sau
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu khi tiep

nhan hé so
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Co Thir tw ) = Thoi gian
guan A n n = Trach nhiém R
cong Noi dung cong viéc v AT (ngay lam
thuc " xwr ly cong viéc 2
hién Viéc viéc)
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chic cua Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm
trr ho so dién tu, chuyeén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xur 1y ho so tinh
Budc 2 Nh,an }30 ,SO’ chuyén cho cong Lanh dao Phong Téng hop
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chite duot diao xit I¥
Budc3 | thao két qua giai quyét TTHC, | Sg ¢ y
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . . y . _
Buoch | qua gidi quyét TTHC, trinh LLJaéﬁD Sﬁﬁ Van - phong INgay sau khi
1anh dao UBND tinh tiep nhan ho
- SO
. Thong qua du thao ket qua gial
‘h/?“ Buoc 6 |quyét TTHC, chuyén cong | Lanh dao UBND tinh
BBOI\TI% chirc (?‘uqc giao xur I)"/ ho so
tinh Budc 7 Chuyén du thao ket qua gidi | Cong chirc duoc giao xur ly
quyét TTHC cho Vin thu ho so
. Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | _ .
Bu6C8 | 13hh dao UBND tinh Van thu
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh
Vao sb, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét| .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdam Phuc vu Vi thir
hanh chinh céng tinh
- . e % Cong chuc cua Van phong
, Tra ket qua gidi quyet TTHC | ypn i i Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , R .
o, Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
. ) Ngay sau
Tong thoi gian gidi quyet tai Van phong UBND tinh khi tiep
nhan ho so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Nga_ly sau
khi tiep

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

nhan hé so
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8. Thi tuc Ting thwéng Biang khen ciia Bd, ban, nganh, tinh cho hd

gia dinh
Co Thir tw ) o Thoi gian
quan N A A " Trach nhiém T
céng Noi dung cdng viéc A " (ngay lam
thuc = X ly cong viéc 2
hién Vigc viéc)
£ A 1A . .. | Cong chtrc cuia Van phong
, "lleep n‘h an ho 59, c&uet (sc.ein) t(fu UBND tinh tai Trung tam
Budc 1 |liéu va luu trir ho so dién tu, . , A 1/2
X NTA: Y11k Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& NoO1 vu xtr 1y ho so .
tinh
Bude 2 Nh’an 1}0 50, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 1/2
chuc xur ly Khen thuong
Kiém tra, thAm dinh hé so; du
Buéce 3 thao két qua gidi quyét TTHC, | Cong chuc dugc giao xur 1y 09
trinh lanh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thuéng
Kiém tra, thong qua dy thao két
Bude 4 qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao SO phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyéet TTHC
So Noi Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S& N6i 1/2
vu udc TTHC anh dao So Noi vu
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , . _—
Buéc 6 | TTHC tir lanh dao So chuyén | 018 chie duoc giaoxuly |y
< ho so
cho Van thu
Dong déu,, hru trir hd so;
. chuyén két qua giai quyét | .
Buge 7 TTHC cho Trung tdam Phuc vu A 01
hanh chinh cong tinh
o , Cong chuc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tam 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu (1) .
’ ol 14 ngay
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Co Thir tw ] = Thoi gian
quan N n . n Trach nhiém A
céng Noi dung cong viéc v A S (ngay lam
thuc = xir ly cong viéc 2
hién Vigc viéc)
Tiép nhan hd so két qua giai | Cong chirc cua Vin phong
Buée 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 1/
trir ho so dién tu, chuyén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xu Iy ho so tinh
Buéc 2 Nh,an }30 59 chuyén cho cong Léanh dao Phong Tong hop 01
chue xur ly
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cona chite duoc diao xir 1v
Budéc 3 | thao ket qua giai quyég TTHC, ho Sg g y 05
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai q
Buac 4 | quyet TTHC, théng qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua duy thao két | . . y .
Busc5 | qua giai quyét TTHC, trinh {‘Jaélll\ll D gﬁﬁ Vén  phong 1/2
lanh dao UBND tinh
Vin Thong qua dy thao két qua giai
ohong Budc 6 | quyet TTHC, chuyén cbng | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chuc STHQC giao xur I){ ho so
tinh . Chuyén du thao két qua giai | Céng chirc duoc giao xiur ly
Buae 7 quyét TTHC cho Vin thu ho so 172
. Kiém tra thé thirc van ban, trinh | _ .
BUGC8 | 13nh dao UBND tinh Van thu 12
. Phé duyét két qua giai quyét |, . ,
Budéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sd, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét| . .
Buoc 10 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 01
hanh chinh cong tinh
1 X . X Cong chirc cua Van phong
.| Tra ket qua giai quyet TTHC | a0y 6ok ai Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chtic, ca nhan. Thu phi, . . n .
N v A Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) .
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh ) .
) 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18) = 25 ngay
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9. Thii tuc Ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh

Co

Thir tw ) = Thaoi gian
guan N n n . Trach nhiém L
thuc cong Noi dung cong viéc xir Iy cong vigc (ngay lam
hién Viéc ; viéc)
& A 1A . .. | Cong chtrc ciia Van phong
. Tiep n‘h an ho 59 unet (sc.zin) tfu UBND tinh tai Trung tdm
Budc 1 | liéu va luu trir ho so dién tu, . , R 1/2
I 1A Phuc vu hanh chinh cong
chuyén S& Noi vu xur 1y ho so ,
tinh
Bude 2 Nh’an 1}0 ’so, chuyén cho cong | Lanh daq Ban Thi dua - 1/2
chuc xur 1y Khen thuong
Kiém tra, tham dinh ho so; du
Bude 3 thao keét qua giai quyét TTHC, | Cong chirc dugc giao xu ly 09
trinh 1anh dao Ban Thi dua - | ho so
Khen thudéng
Kiém tra, thong qua du thao két
Bude 4 qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Ban Thi dua - 01
dao S6 phé duyét két qua giai | Khen thuong
quyet TTHC
Sé Noi A A 1A . z
vu Budce 5 Phe duyet ket qua gidl quyét Lanh dao S& Noi vu 1/2
: TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . .y
Budc 6 | TTHC tir 1anh dao S¢ chuyén C;O ng chirc duge giao xtr Iy 1/2
< ho so
cho Van thu
Dbong déu’, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét| . .
Buoce 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 01
hanh chinh cong tinh
o ’ Cong chuc cua Van phong
Budce 8 Chuyén ho so va két qua gidi | UBND tinh tai Trung tdm 01
quyét TTHC dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong
tinh
(1)

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

14 ngay
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Co Thw tw , = Thaoi gian
guan N n . . Trach nhiém R
cong Noi dung cong viéc p v A S (ngay lam
thuc " xir ly cong viéc 2
hién Viéc viéc)
Tiép nhan hod so két qua giai | Cong chirc ciia Vin phong
Buéc 1 quyet TTHC; quét (scan) va luu | UBND tinh tai Trung tdm 12
trir ho so dién tu, chuyeén Phong | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xur 1y ho so tinh
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong |y -0 4.5 phong Téng hop 01
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh h6 so; du Cona chite duoc giao xir IV
Buéc3 | thao két qua giai quyét TTHC, | 4 Sg ¢ YI' o5
trinh 1anh dao Phong Tong hop
Tham dinh dy thao két qua giai 7
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | Lanh dao Phong Tong hop 01
lanh dao Van phong UBND tinh
Xem xét, théng qua du thao két | . § ‘
Buoch | qua gidi quyét TTHC, trinh taélll\llD gﬁ(r)] Van phong| )
lanh dao UBND tinh
Vin Thong qua dy thao ké’g qua giai
phong Budc 6 quyét TTH_C, S:hqyép cong | Lanh dao UBND tinh 1/2
UBND chuc dugc giao xu ly ho so
tinh X , £ ) A , . . 1
1 Buse 7 ChuAyen du thao kvet qua gial CPng chuc duogc giao xu ly 12
quyét TTHC cho Vin thu ho so
. Kiém tra thé thirc vin ban, trinh | _ .
Buoc 8 lanh dao UBND tinh Van thu 1/2
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buéc 9 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 1/2
Vao sb, dong dau, luu trir va
, chuyén két qua giai quyét| .
Buéc 10 TTHC cho Trung tdam Phuc vu Vi thir 01
hanh chinh céng tinh
. 1A . o X Cong chuc cua Van phong
| Trd ket qua giai quyet TTHC |y 0h i ai Trung tam | Gio hanh
Budc 11 | cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , N .
N ovr A s Phuc vu hanh chinh cong chinh
1€ phi (néu co) ,
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh ) .
) 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) = 25 ngay
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